
 

 
 

Projektsachbearbeiter (m/w/d) in Vollzeit 
 
Unternehmen 

Die Fährhafen Sassnitz GmbH betreibt den Hafen Mukran Port. Dieser bietet auf 
einer Gesamtfläche von knapp 430 Hektar mit Eisenbahn-, Fähr-, Multipurpose- und Offshore-Terminals 
sowie umfangreichen Produktions- und Lagerflächen alles, was einen modernen Multifunktionshafen 
auszeichnet. 75 Mitarbeiter betreiben und entwickeln die Infra- und Suprastruktur des Hafens. Das 
operative Geschäft mit Umschlag, Bahnlogistik und Servicedienstleistungen wird durch 
Tochtergesellschaften kundenorientiert durchgeführt. 
 
Stellenbeschreibung 

Ihre Aufgaben: 

▪ Unterstützung bei der Planung, Durchführung und Überwachung von Projekten  

▪ Erstellung und Pflege von Projektplänen, Statusberichten und Dokumentationen 

▪ Teilnahme an regelmäßigen Teammeetings zur Fortschrittsüberprüfung, Risikoidentifizierung 

und -minderung, Protokollführung 

▪ Kommunikation mit internen und externen Projektbeteiligten 

▪ Verwaltung von projektbezogenen Unterlagen 

▪ Bearbeitung von Vergabeprozessen und Unterstützung bei Ausschreibungen 

▪ Unterstützung bei Projektabrechnungen 

▪ Erstellung von Präsentationen 

▪ Allgemeine Bürotätigkeiten 
 
Wir bieten: 

▪ Spannenden Arbeitsplatz mit langfristiger Perspektive 

▪ Flexible Arbeitszeiten 

▪ Gutes Betriebsklima 

▪ Möglichkeiten zur beruflichen Weiterentwicklung/Weiterbildung 

▪ Einstellung zum nächstmöglichen Zeitpunkt 

▪ Mitarbeiterparkplatz 

 
Anforderungsprofil: 

▪ Abgeschlossenes Studium der Betriebswirtschaftslehre, des Wirtschaftsingenieurwesens oder 

einer verwandten Fachrichtung oder vergleichbare Ausbildung mit mehrjähriger 

Berufserfahrung im Tätigkeitsbereich 

▪ Wünschenswert Kenntnisse mit Projektmanagementsystemen 

▪ Sicherer Umgang mit MS Office -Programmen 

▪ Zuverlässige Arbeitsweise 

▪ Überwiegend selbstständige Ausführung der Tätigkeiten 

▪ Eigene Planung, Disposition und Kontrolle der Arbeitsabläufe nach wirtschaftlichen 

Gesichtspunkten 

▪ Hohes Maß an Belastbarkeit, Einsatzbereitschaft, Organisations-, Kommunikations- und 

Teamfähigkeit 
 
Sie erfüllen das Anforderungsprofil? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung, welche Sie bitte 
schriftlich an die untenstehende Adresse oder per E-Mail (Bewerbung als eine gesamte PDF-Datei) 
richten.  
 
 
Fährhafen Sassnitz GmbH   per E-Mail an: 
z. Hd. Madlen Bärwald    baerwald@mukran-port.de 
Im Fährhafen 20  
18546 Sassnitz/ Neu Mukran  
Deutschland 
 


